
Procedura di accesso

Per accedere al BaDaCom Web è sufficiente aprire Internet Explorer e digitare il seguente indirizzo:
http://badacom.comieco.org

Di seguito comparirà la schermata di accesso alla Banca Dati Comieco nella quale dovrete inserire i
riferimenti:
Nome Utente: Codice Comieco
Password: la password associata al vs. Codice Comieco

Successivamente all’inserimento dei dati selezionate il pulsante ‘Entra’.



Successivamente, Vi comparirà la seguente Pagina di Benvenuto che consente di effettuare tre operazioni:

1. Consulta Annuale: per la consultazione dei dati e per accedere ai moduli Dettaglio Unità Locale e
Dettaglio Piattaforma.

2. Compilazione Semestrale: per la compilazione del semestrale
3. Gestire le Unità Locali dell’Azienda
4. Inviare le dichiarazioni del semestrale in approvazione a Comieco.

Il menù a sinistra rimane sempre visibile e permette in qualsiasi momento di accedere alle tre operazioni
sopra elencate e alla sezione “Documenti utili”.



1. Compilazione Semestrale

Selezionare la voce “Compila” del punto (2) per inserire i dati semestrali dell’unità locale:

Selezionare l’unità locale da compilare



Inserire i dati. Potrete compilare solo i dati contenuti all’interno delle celle con il bordo.

Al termine dell’inserimento selezionare il pulsante ‘Salva’.



Comparirà una schermata che verificherà la correttezza dei dati inseriti, selezionare la voce ‘(1) Verifica i dati
inseriti’ se volete verificare nuovamente i dati oppure se volete procedere selezionate ‘(4) Invio dati a
Comieco’

Selezionare il pulsante ‘Invia Dati’

Cliccando sul pulsante “INVIA DATI” i dati da Voi inseriti verranno trasmessi a COMIECO. Effettuando tale
operazione NON sarà più possibile modificare i dati inseriti.

Successivamente dovrete effettuare la stampa completa del dettaglio unità locale che riporterà la dicitura
“Inviato in approvazione a COMIECO”.


