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Procedura di Accesso:

/& BaDaCom - Windows Internet Explorer

®ﬁ| e h’ttp:ﬂhadacum.cumlecn.mg

File Modifica Visualizza Prefenti  Strurmmenti 7

< Preferiti Iﬁ BaDaCom

Per accedere al BaDaCom Web ¢ sufficiente aprire il browser e digitare il seguente indirizzo:

http://badacom.comieco.org

Di seguito comparira la schermata di accesso alla Banca Dati Comieco nella quale dovrete inserire i
riferimenti Nome Utente e Password.

Area Riservata Consorziati Comieco

Nome Uterte: |

successivamente all’inserimento dei dati selezionate il pulsante ENTRA.

Al primo accesso si richiede la conferma dei dati anagrafici. In caso siano presenti informazioni scorrette, o
ve ne siano di mancanti, si invita a non confermare la finestra (pulsante “NON Confermo”) e a utilizzare |l
modulo “Comunicazione variazione dati“, per comunicare a Comieco le variazioni da apportare.

Conferma aatl anagrafncl

[04] Denarminazione Socak: [03] Codice COMECD

fede Legzle

[05-03] Irdrizzo 071 Lacaits
[08] ovincia 091 can
[10-11] Teleforo [12-13] Fox:

[14]E Nail

sz dei deti snsgrtic dallfziends & resesmis campilars | madule [Vadiazete Sosio] ad
Ais Fae sl numerny 1954050215

[ comerma | [ somcomerma




Successivamente, Vi comparira la seguente Pagina di Benvenuto che consente di effettuare tre operazioni:
1. Accedere alla Sezione Anagrafica: per la compilazione e modifica del dati e per accedere ai moduli
Dettaglio Unita Locale e Dettaglio Piattaforma.
2. Gestire le Unita Locali del’Azienda
3. Inviare le dichiarazioni dell’anno in approvazione a Comieco.

I menu a sinistra rimane sempre visibile e permette in qualsiasi momento di accedere alle tre operazioni
sopra elencate e alla sezione “Documenti utili”.

Home | Copyrghl | Downlbad Acrobat Reader | Logout

| = complanose
Unith focall
!

Banca Dati Comieco (Ba.Da.Com.) @ venerd 29 gennalo 2010 - 14:49:1

< Cooplaziond Ba.Da.Com. annuaie m i comce

Cominm ha in srincriat 1e v s P rwwers by pubblicasioni

-+ Gestions
ﬂ Invio dati a Comieco

Document! utill

| 77 Maodisti canaesi
7] Iethutsani
] Manuale web
e Compilazione dati
o ) Aziende
* Compilazione

Comisms wmle e  e-mail
salezionane S

epporia conrdile

GG e diai egeiasansi che discinlinanc la maberia - -
| Comorzisli Comietn mng imdisll 8d wra stients lethus dells | 5 Cne

soouUTmeTIAIIGnE & B Wtz | modsell ellegat

£ unita tocali
* Compilazione
* Gestions

) 1nvio dati » Comieco

Corpocm Compoo, Via Pompes Lisa, § 320 Uliees Tel (3-85504. 1 M 0524850040 P bua 1 7MMT 00, Copympht 2000, Tiss | Seth pone mpival



1. Accedere alla Sezione Anagrafica
Accedere alla sezione anagrafica selezionando il pulsante “Sezione Anagrafica”. Inserire i dati richiesti e

modificare, se scorretti, quelli presenti.
N.B. E' possibile modificare solo i dati contenuti all'interno delle celle con il bordo.

comieco Ba.Da.Com.

Home | Copyright | Deawnkead Acrobat Reader

Consorziato Banca Datl Comieco (Ba.Da.Com.) @  wenerd 8 gennaio 2010 - 94701

B

“*

| = Semone Anagranica

-+ Gestione unith lecali
g Inwvio dati & Comieco

[ocumend v L

£ Modull cartaced

£7 Istruzioni | Scheda anagrafica
7 Manuaby wob [ [04] Dencmirazione Sociake 03] Codice COMECD:
£ Statuto [02] Codice Fiscale [15] Partita VA
B e | i ——)
.:'—'-ur [l Sade Ammnabratia T 1T
[05-06] Indirizzo [07] Locaiti
[08] Provincia o8] CaR
[10-11] Telaions [12-13] Fax
[44] E-kak

Sade Amministrativa

COPLA DA LEGALE

Eedrizo Lecalia
Provincia cap
Tesfona Fax
E-lini

Sede d| Spedizione



| COPWDALEGALE | | COPA DA AMMBISTRATIVA

NN Lol
Provmem Cap
Tl hasr P
£-Mal

Coordinate Bancarie

flanca & Azpogge

Legale Rappresentants

[96-1T] Cogneme & )

Dati relativi aifattivita anno 2009 [01]:

18] Cateons spersmere

|49 Diaa i « 3 CORA | pomeinnaa)

[0 Cax

[31) mcrane g Assocaross & calepra

122) Contr AL A lE BrRCEaR [CaSES ROA IR T)

[23) Pt

[24] Cuanti st be (10

[25] Cusantis cedube o cherd Ealars aassgy af conlnbode amd e jlon
[26] “aiere totaie coswEuts COMA! Furn

[2T] Procedurs sempific
[38} Enenzces CORA

Dati Riepilogativi alle Sezioni Allegate

[20) Total satuni slegate » [38] Produzimne | imparins

Dati Relativi alla Compilazione del modulo

[31] Dats compda fone

BEotuln Do Limtd & soais

I----—--

Al di sotto della sezione dedicata ai dati puramente anagrafici e amministrativi, si proceda all'inserimento dei
dati relativi all'attivita, ovvero ai dati di raccolta/importazione/produzione imballaggi e/o materia prima per
imballaggio.

N.B. Se non si effettua il “Salva” i dati inseriti verranno persi.



1.1 Accedere alla Sezione Dettaglio Unita Locale

Sempre all'interno della sezione anagrafica, in fondo alla pagina, € presente I'elenco delle Unita Locali
dell’Azienda.

Modulo Dettaglio Uniti Locale Wad

Diata Timbro & Firma Legale Rappresentante

171472009

E’ possibile accedere anche dal pulsante nel menu Servizi -> Unita Locali

Anende
=+ Compigzione

Unita locahk
=+ Compilazione

| =+ Gestione

&) Invio dati a Comieco

Cliccando su quella desiderata o sulle icone sotto “Materie Prime”, “Imballaggi” e “Macero” si accede al
modulo “Unita Locale”. Cliccando sull'icona sotto “Piattaforma” si accede al modulo “Dettaglio Piattaforma”
specifico per le piattaforme di lavorazione del macero.

Le icone con il logo Comieco indicano che le relative sezioni presentano gia dati storici. Diversamente il
simbolo “+” indica che la relativa sezione non € mai stata compilata.



Il modulo selezionato si aprira in una nuova pagina e successivamente si potra procedere all'inserimento dei
dati di competenza della propria attivita (a questo proposito si consiglia di consultare il documento
“Istruzioni”).

N.B. E' possibile modificare solo i dati contenuti all'interno delle celle con il bordo.
N.B. Se non si effettua il “Salva” i dati inseriti verranno persi.

Banagom

Home | Copyright | Downioad Acrobat Reader | Logout

Banca Dati Comieco (Ba.Da.Com.) @ venerdi 29 gennaio 2010 - 15:07:27

In fase di compilazione

Scheda anagrafica

Unita Locale delATenda Codice CONMECD

[02] Codice Fiscale [03] Alegato n.:

Sede Unita Locale

[04-05] Indirizzo; [06] Locaita
[08] Provinca [07] CAR
[9-10] Tekefono [11-12] Fax
[43] E-Mail

Responsabile Unita Locale

[14] Cognome & Nome

Certificazione
[15] Certificazione 150 9001 B @y [16] Cenificazione 150 14001 @ ®Ho

[17] Registrazione EMAS @si Ouo [18] Cerlificazione OHSAS 18001 g @Ko




2. Gestire le Unita Locali dell’Azienda
La gestione delle Unita Locali consiste in tre operazioni:

a) Cessazione di uno stabilimento > & sufficiente cliccare sul tasto ELIMINA

b) Ripristinare uno stabilimento tra I'elenco di quelli cessati > ¢ sufficiente cliccare sul tasto
RIPRISTINA

c) Creare una nuova Unita Locale > clic sul tasto CREA UNITA LOCALE

Ba.Da Com.

Home | Brwssy | Caperghl | Gressinsd Sreskol fesder

Banca Daf Comisce (Ea.Delerm) () et T qenaan BEAE

Sestione Unita Lacali

Crea lnta Locibe

e L § 35050 e Tal S-28034. 0 Pox QLSEHF wa SHEETSAN . Sapyeicht 300 Tord bdsl e rhasrvee



Nel caso di creazione di una nuova unita locale, Vi comparira la seguente schermata:

Ba.Da.Com.

Home | Copyright | Download Acrobal Reader | Logout

Banca Dati Comieco (Ba.Da.Com.) @ venerdizo gennaio 2010 - 15:04:13

Sede Unita Locale

Codice Fiscals

Indirizzo; Locasa | =]
Provincia | AGRIGENTO [=] CAP

Tebafono: Fax

Responsabile Unita Locale

[16-17] Cognome & Nome

Una volta inseriti i dati relativi all’'unita locale potrete procedere con la compilazione del modulo.



3. Segnalazione errori

Il sistema segnala automaticamente qualora si inseriscano dati errati che verranno segnalati in rosso
all'inizio della schermata e con un asterisco di fianco al campo errato

Sezione anagrafica

= Campo [28] - Valore totale contributo COMAI deve essere uguale a zero (=0} perché Campao [28] = 5i

[21] Bermane ad Asspcazion) di calegoria As_sgc:lru E

[22) Codice Isiat attivitd principale (campo non obbbgatorio)

[23] Fatturais annue {Eura} (campa non cbbligalonio)

[24] Quaniti cadute a chenti iakani non assogg. al contr. amb le (ton) /
[25] Quanith cedute & chentl takani ass0gg. 8l contributo amb. k& (lon) o3

[26] Valore tolake contributo COMNAI (Eura)

[27] Procedura sempificata: Osi @

[28] Esenzione CONAL O s ® o



4. Inviare le dichiarazioni dell’anno in approvazione a Comieco

Una volta terminata la compilazione e il salvataggio dei dati dovrete selezionare il pulsante “Invio dati a
Comieco” dal menu di sinistra.

Automaticamente il programma effettuera una serie di controlli minimi ed visualizzera in rosso gli eventuali
avvisi.

Banca Dati Comieco (Ba.Da.Com.) @ venerdi 29 gennaio 2010 - 15:06:04

Proseguando varanno confermati &d inviati | dati 8 Comigco
Mon sard pil possibile effettusre modifiche ai dati inseriti.
Insesite se o desiderate un commento o une nota nelle spazie sotostante & cliccate su INVIA DATI per proseguire

Note & commenti:

Anenzionel
Mon risultanc compilate sezioni per le unita locali.
Potete comunque proseguire nellfinvio dei dati

| WwiapaTI |

Cliccando sul pulsante “INVIA DATI” i dati da Voi inseriti verranno trasmessi a COMIECO. Effettuando tale
operazione NON sara piu possibile modificare i dati inseriti.

Successivamente dovrete effettuare la stampa completa di ogni modulo compilato (sezione anagrafica,
dettaglio unita locale e/o dettaglio piattaforma) che riportera la dicitura “Inviato in approvazione a
COMIECO".

Tale modulo andra sottoscritto ed inviato, a COMIECO, via Fax al seguente numero:

02/54050218

Potrete comunque stampare in qualsiasi momento, anche singolarmente, le schede di ogni sezione.



5. Elenco Campi di Controllo
Legenda:
AZ  =“Sezione Anagrafica”
UL = “Dettaglio Unita Locale”
UL1 = “Dettaglio Unita Locale (Piattaforme)”
CONTROLLI SU SINGOLA SCHEDA

Modulo “Sezione Anagrafica”

- Inserimento Obbligatorio dei Campi dal 18AZ al 31AZ (19, 20, 21 non sono campi bloccanti)

- Se campo 25AZ > 0 anche il campo 26AZ > 0
- Campo 30AZ = Somma (24AZ + 25AZ)
- Se il campo 28AZ = Si allora 26AZ =0
- Se il campo 27AZ = Si [ nessuna regola
- Coordinate Bancarie Obbligatorie (Nazionali — non le internazionali)
Modulo “Dettaglio Unita Locale”
Campo 27UL = 28UL + 29UL
CONTROLLI SU INVIO SCHEDE

Per tutte condizioni bloccanti:
CONTROLLARE E RIPROVARE

- Campo 24AZ = Somma (21UL) + Somma (28UL)

- Campo 25AZ = Somma (29UL) \
- Campo 30AZ = 24AZ + 25AZ

- Campo 30AZ = Somma (21UL) + Somma(28UL) + Somma(29UL)

- Se e solo se i dati sono solo schede UL1
Campo 30AZ = Somma (+AJL4)

- Se 'Azienda non é Categoria Operatore 3 (Produttori di Imballaggi)
[l Somma (26UL) <= Somma (23UL) + Somma (24UL)
- Se e solo se il campo 28AZ = No

(1 Campo 26AZ / Campo 25AZ = 45:49 + 0 —il 20%

Somma (xxUL) indica la somma di
tutte le righe del campo “xx” di tutte
le unita locali.

ERRORE BLOCCANTE: “La dichiarazione deve riguardare solamente la Carta”




